OGLOSZENIE O NABORZE

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Strzeleczkach

poszukuje kandydata do pracy na zastepstwo na stanowisku
Instruktor Domu Kultury w Ractawiczkach

w Gminnym Osrodku Kultury w Strzeleczkach

Zatrudnienie na stanowisku instruktora nie wymaga przeprowadzenia naboru o jakim mowa
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w art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada o pracownikach samorzgdowych.

Wymagania niezbedne:
. Wyksztatcenie srednie lub wyzsze, mile widziane wyksztatcenie zwigzane z kultura,
sztukg, muzyka.
. Obywatelstwo polskie.
. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.
. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
. Niekaralno$¢ za umys$ine przestepstwa z oskarzenia publicznego Ilub umysine
przestepstwa skarbowe.
. Nieposzlakowana opinia.
. Umiejetnos¢ pracy z dzie¢mi, mtodzieza i seniorami oraz prowadzenie dziatan
animacyjnych.
. Znajomos$¢ przepisow ustaw obowigzujacych na stanowisku pracy oraz ich aktow
wykonawczych, w tym:
ustawa o prowadzeniu i organizowaniu dziatalnosci kulturainej
ustawa o ochronie danych osobowych.

Wymagania dodatkowe:
Umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera i urzgdzen biurowych.
Doswiadczenie na podobnym stanowisku pracy.
Znajomos$c¢ specyfiki dziatania osrodkow kultury.
Predyspozycje osobowosciowe: kreatywnos¢, otwarto§¢ na nowe pomysty,
komunikatywno$§¢, sumienno$¢, dyspozycyjno$é, odpowiedzialno$¢, wysoka Kkultura
osobista, umiejetnos¢ pracy w zespole oraz pracy z ludzmi, terminowos¢,
samodzielno$é.
Umiejetno$¢ planowania i sprawnej organizacji pracy oraz odpornos$é na stres.
Prawo jazdy kat. B i posiadanie wtasnego $rodka transportu.
Umiejetnos¢ redagowania pism, informacji prasowych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

Inspirowanie i wypracowywanie réoznorodnych form dziatalno$ci kulturalno-o$wiatowej
w miejscu pracy.

Organizowanie i wspotorganizowanie imprez dla dzieci, mtodziezy i dorostych.

Pomoc przy organizacji imprez kulturalnych na terenie gminy.

Prowadzenie dokumentacji placowki.

Wspdtpraca z miejscowymi organizacjami spotecznymi oraz instytucjami w dziedzinie
upowszechniania kultury.

Prowadzenie kot zainteresowan oraz opieka nad kotami zainteresowar prowadzonymi
przez inne osoby.

Prowadzenie zaje¢ $wietlicowych dla dzieci i mtodziezy oraz warsztatow cyklicznych
dla dzieci, mtodziezy i senioréw.

Nadzorowanie zaje¢ statych organizowanych dla mieszkancow gminy w Domu Kultury
w Ractawiczkach.

Utrzymywanie czystosci oraz podnoszenie estetyki w pomieszczeniach $wietlicy oraz
wokot niej.

10. Dokonywanie inwentaryzacji mienia.



Iv. Warunki pracy na stanowisku:

1. Miejsce pracy: Dom Kultury w Ractawiczkach, Ractawiczki, ul. Opolska 20, 47-370
Zielina.

2. Praca w pomieszczeniach zlokalizowanych w catym budynku z windg dla osob

niepetnosprawnych.

Bezposredni kontakt z petentem.

Czas pracy — petny etat.

Przewidywane zatrudnienie od 1 kwietnia 2023 r.
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Wymagane dokumenty:
Podpisany wtasnorecznie list motywacyjny.
CV (zyciorys wtasnoreczny podpis).
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.
W przypadku posiadania stazu pracy kserokopia Swiadectw pracy.
Kserokopia dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie.
Zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych.
Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$ine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe.
Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych.
9. Oséwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na prace na danym stanowisku.
10. Oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii.
11. Oswiadczenia kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.
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Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ lub przesta¢ w terminie do dnia 10.03.2023r. do
godziny 14:00 (wazna jest data otrzymania) na adres:

Gminny Osrodek Kultury w Strzeleczkach
Rynek 4
47-364 Strzeleczki

w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,Praca na zastepstwo — instruktor Domu Kultury
w Ractawiczkach”

Dodatkowe informacje:

1.0ferty niekompletne lub, ktére wptyna po wyzej wymienionym terminie nie bedg
rozpatrywane,

2. Z wybranymi kandydatami skontaktujemy sie indywidualnie.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
https://gokstrzeleczki.naszbip.pl/

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r., poz. 1781 z pdZn. zm.) oraz Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46WE/"

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 774076660 wew. 129.

Strzeleczki, 23.02.2023r.



Klauzula informacyjna dotyczaca rekrutacji

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Osrodek Kultury
w Strzeleczkach, 47-364 Strzeleczki, ul. Rynek 4.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych Gminnego Osrodka Kultury
w Strzeleczkach: poczta elektroniczna : iod.gok@strzeleczki.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji
na stanowisko Instruktor Domu Kultury w Ractawiczkach.

4. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ponadto przetwarzane w celach archiwalnych
i kontrolnych.

5. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Osrodek Kultury w Strzeleczkach.

6. Pozyskane dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z kategorig archiwalng w oparciu
o ustawe z dnia 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wydanych
na jej podstawie aktach wykonawczych oraz na zasadach okreslonych w procedurach
wewnetrznych.

7. Dane nie bedg ujawniane innym podmiotom, za wyjatkiem przypadkéw, kiedy zasadnosc
udostepniania wynika z przepiséw prawa. Dane moga byé jednak ujawniane innym podmiotom
zapewniajgcym obstuge administracyjna, techniczng i informatyczng GOK. W szczegdinosci
podmiotom administrujgcym systemami informatycznymi, serwisujacym sprzet informatyczny,
zapewniajgcymi transport dokumentéw i nosnikéw elektronicznych, zapewniajgcymi
niszczenie dokumentdw i noénikéw elektronicznych oraz podmiotom zapewniajgcym obstuge
prawng. Przekazanie danych realizowane bedzie na podstawie zawartych uméw powierzenia
przetwarzania, a podmioty przetwarzajgce mogg je przetwarza¢ jedynie na polecenie
Osrodka, co nalezy rozumie¢ w ten sposob, ze nie sa uprawnione do przetwarzania tych
danych we wtasnych celach.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody wyrazonej
przed jej cofnieciem. Oswiadczenie o cofnieciu zgody na przetwarzanie danych osobowych
wymaga jego ztozenia w formie pisemnej lub elektronicznej na adres mailowy
iod.gok@@strzeleczki.pl. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy RODO.

10. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw
zwigzanych z przeprowadzeniem procesu rekrutacji na stanowisko Instruktor Domu Kultury
w Ractawiczkach.



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

Imie (imiona) i nazwisko

Data urodzenia

Dane kontaktowe

(wskazane przez osobe ubiegajaca sie o zatrudnienie)

Wyksztatcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
okreslonym stanowisku)

(zawdd, specjalnosc, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

Kwalifikacje zawodowe (gdy sg one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
okreslonym stanowisku)

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupeinienia wiedzy lub umiejetnoéci)

Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy
okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku)

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepiséw
szczegodlnych

(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)



